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Estado Plurinacional de Bolivia

Empresa Estatal de Transporte por Cable "Mi Teleférico” - mMi Teleférica
INSTRUCTIVO
DE & Ing. David Josué Garcia Jimenez

Gerente de Operacion y Mantenimiento

A : Al Personal Designado como Fiscal de Servicio de Seguridad/
Limpieza y al personal de Capacitacion; dependientes de la Gerencia
de Operacion y Mantenimiento.

REF. Procedimiento para atencion de Capacitaciones del Personal de
Seguridad y Limpieza (Contratado)

CITE : GOM-DGJ-0001-INS/25

FECHA: La Paz, 08 de enero de 2025

De mi consideracion;

En el marco de lo establecido en el Manual de Organizacion y Funciones de la EETC MT V-8,
aprobado con Resolucion Administrativa N° 0129/2023 de 20 de septiembre de 2023 y el Manual
de Descripcion y Perfil de Puestos, aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 0006/2024
de 16 de enero de 2024; que instaura planificar y organizar las operaciones para lograr los
objetivos y metas de la operacion y mantenimiento del STC; se instruye al personal designado
como Fiscal del Servicio de Seguridad/Limpieza y al personal de Capacitacion, dependientes de
la Gerencia de Operacion y Mantenimiento (GOM); aplicar el “Procedimiento para atender
Capacitaciones de Atencion al Usuario del Personal de Limpieza y Seguridad
(Contratado)”, debiendo considerar los modelos de cartas, notas y planillas adjuntos a dicho
procedimiento.

El incumplimiento a lo establecigo en el*presente instrfictivo, sera pasible a la aplicacion de las
sanciones previstas en el Regl@mento Intero del Rerspnal y\ normativa especifica vigente.

Sin otro particular saludo aterftamente.

GERENTE OE OFEHACION Y HANTENIRIEN
EMPRESAESTATAL ETRAESRP:?&E. POJ CABLE
“MI TELEF '
DGJ/YPB/LJF Mi
Adj. Procedimiento, modelo de carta, nota y planilla de control.
c.c. Archivo
Ex Estacion Central — Teleferico Linea Roja 3/ Zona Pura Hura - Telefono: (591) -2- 217 9300 ﬂ( ;"}Ie
www.miteveferico.bo AN £
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(MODELO CARTA DE SOLICITUD DE CAPACITACION)

La Paz, ..... de.........oooo... de 2024
CITE: xxXxxxXxXxXxx

Sefior:

Dr. Luis Alejandro Gonzales Blacut

GERENTE EJECUTIVO

EMPRESA ESTATAL DE TRANSPORTE POR CABLE
MI TELEFERICO “EETC-MT”

Presente.-

Ref.- Solicitud de Capacitacion para personal de Seguridad/Limpieza

De mi consideracion:

En cumplimiento a las Especificaciones Técnicas del proceso de Contratacion de
Seguridad/Limpieza, se tiene a bien solicitar la capacitacion de Atencién al Usuario, para el
personal de Seguridad/Limpieza incorporado a la fecha, de acuerdo al siguiente detalle:

| APELLIDO | APELLIDO

| PATERNO -h MATERNO

Bl | S

o -'{L\@ste motivo, saludo a usted atentamente.

?
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Ll \ Estado Plurinacional de Bolivia
T Id WIVI A Empresa Estatal de Transporte por Cable “Mi Teleférico” Mi Teleférico
(MIODELO DE NOTA DE SOLICITUD DE CAPACITACION DEL FISCAL)
NOTA INTERNA
A David Josue Garcia Jimenez
Gerente de Operacion y Mantenimiento
DE Juan Nelson Salazar Machicado
FISCAL DE SERVICIO
REF. Solicitud de capacitacion para personal nuevo de seguridad "G-
SEGURITY
CITE GOM-DOP-JSM-1296-NOT/24 (MT/2024-08448)
FECHA: Lia Paz; .. 18 o wvevsmnmmmn s 2024
De mi consideracion.
En cumplimiento al inciso b), del punto 4.13 (Capacitacion) de las Especificaciones Técnicas
del servicio de Seguridad con laempresa“............. " se tiene a bien solicitar instruya al area
de capacitacion lo siguiente:

o Planificar, gestionar y programar la capacitacion de Atencion al Usuario, para el
personal nuevo de seguridad que ingreso a trabajar a la empresa, considerando los
plazos establecidos.

» Remitir a través de correo electrénico la publicacion de fechas y horarios de la
capacitacion, para que mi persona pueda comunicar a la empresa y el personal
involucrado.

Sin otro particular, me despido de usted atentamente.
@LE\E%\
L)
%\.EF&‘N
@#V 0o
K r Ila Adj Carta de Solicitud ........./2024
u" c.c. Archivo GOM
_\Q‘LEFEQ,C i
ez od Ao
\’\‘“ Dc’% Ex Estacion Central — 7 J

(j(a

Teleférico Linea Roja S/N Zena Pura Pura - Telefono: (691) -2- 217 8300 i \ $
Www. m\teleferico.bo ’;M—'{\‘
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